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KẾ HOẠCH

V/v đánh giá công tác tháng 12/2020 và triển khai kế hoạch tháng 01/2021

A. ĐÁNH GIÁ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2020

Đã phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 76 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2020) và 31 năm Ngày hội quốc phòng toàn dân.
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG: 

1. Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam.. 

2. Tăng cường siết chặt kỷ cương, nề nếp công vụ và đạo đức lối sống đối với cán bộ công chức, viên chức.

3. Tập trung phòng chống lụt bão để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2020.

4 Tiếp tục tăng cường thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch Covid-19 trên địa bàn; thực hiện Quyết định số 189/QĐ-BCĐ ngày 03/10/2020 của Ban chỉ đạo phòng chống dịch Covid-19 tỉnh Thừa Thiên Huế.
Tiếp tục tăng cường công tác phòng, chống các loại dịch bệnh thường gặp sau lũ lụt và trong mùa Thu - Đông; đẩy mạnh công tác tuyên truyền về phòng ngừa tai nạn thương tích, tai nạn đuối nước trong mùa mưa lũ và an toàn giao thông cho trẻ em, học sinh. 

5. Tiếp tục rà soát kế hoạch giáo dục của nhà trường, tổ chức dạy bù phù hợp với điều kiện thực tế của từng đơn vị (kết thúc học kỳ I ngày 15/01/2021, tối thiểu phải hoàn thành chương trình tuần 16). 
Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp, xây dựng cảnh quan, môi trường xanh - sạch - sáng và Ngày Chủ nhật xanh.

6. Tham gia các đợt tập huấn, bồi dưỡng giáo viên do Bộ, Sở GD&ĐT tổ chức và triển khai tại địa phương.
9. Công tác PCGD – XMC: chuẩn bị các điều kiện để đón đoàn kiểm tra thực tế công tác PCGD, XMC năm 2020.
II. ĐÃ CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
1. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của chuyên môn theo đúng Công văn số 57/KH-PGDĐT ngày 09/11/2020 và nộp các hồ sơ biểu mẫu đúng quy định. 
 2. Tham gia hội thi KHKT dành cho học sinh trung học cấp huyện (14-15/12).

3. Tham gia thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện.

4. Triển khai cuộc thi “ATGT cho nụ cười ngày mai” theo kế hoạch của Phòng.

5. Tham dự tập huấn bồi dưỡng thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông 2018 cho đội ngũ giáo viên.

6. Tổ chức sơ kết HKI; Các Tổ chuyên môn sinh hoạt chuyên đề theo kế hoạch 

7. Dự tập huấn nghiên cứu khoa học sư phạm ứng dụng cho cán bộ và giáo viên và triển khai lại tại đơn vị.

8. Tham gia Tổ chức thi học sinh giỏi các môn văn hóa và giải toán bằng MTCT lớp 9. Kết quả: 01 giải nhất, 01 giải nhì, 01 giải ba, 07 giải khuyến khích.

9 Tham gia công tác giáo dục SKSSVTN và hưởng ứng ngày thế giới phòng, chống AIDS.
10. Tiến hành bồi dưỡng Hùng biện tiếng Anh cho học sinh đã được tuyển chọn.

11. Đón đoàn kiểm tra thực tế hồ sơ PCGD-XMC xã năm 2020. 
12. Cập nhật các thông tin, điểm kiểm tra học sinh, kế hoạch giáo dục tháng, tuần và CSVC trên hệ thống cổng thông tin điện tử năm học 2020 – 2021.
13. Tiến hành công tác dự giờ thăm lớp, kiểm tra chuyên môn tháng 12/2020.

14. Kiểm kê thư viện, thiết bị, ĐDDH, CSVC
15. Tổ chức kiểm tra cuối kì - HK I cấp THCS.

III. CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM; HOẠT ĐỘNG NGLL:

1. Tổ chức nói chuyện dưới cờ, các hoạt động văn hóa văn nghệ về truyền thống Quân đội nhân dân Việt Nam;

2. Tăng cường công tác lao động, vệ sinh trường lớp, xây dựng cảnh quan trường lớp xanh-sạch-sáng và Ngày Chủ nhật xanh, tuyên truyền HS tham gia tốt các hội thi, đẩy mạnh việc học tập ở nhà và xây dựng phong trào học tập tốt của lớp.

3. Tổ chức ĐH Liên đội xây dựng Nghị quyết hoạt động năm học 2020-2021.

4. Nắm hướng dẫn kế hoạch hoạt động năm học để thực hiện nghiêm túc đúng kế hoạch; thực hiện  có hiệu quả các nội quy, quy định về nhiệm vụ của học sinh.

5. Triển khai cuộc thi “ATGT cho nụ cười cho ngày mai”.

6. Kiện toàn các câu lạc bộ như: CLB an toàn giao thông; “Phát thanh măng non”, “Chủ nhật xanh” bảo vệ môi trường; Hội Chữ thập đỏ… Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng học sinh năng khiếu năm học 2020 – 2021, duy trì phong trào văn hóa, văn nghệ, thể dục thể thao.

7. Xây dựng “Quỹ vì bạn nghèo”;“Nuôi heo đất – Giúp bạn đến trường” năm học 2020-2021 giúp đỡ các học sinh có hoàn cảnh khó khăn, vượt khó học tốt.

8. Dự thi Cờ vua cấp huyện ngày 08/12/2020 tại Hội trường UBND huyện.
 
9. Tổ chức cho học sinh chăm sóc nhà bia tưởng niệm nghĩa trang liệt sĩ xã, lao động làm sạch, đẹp trường, lớp…Chăm sóc các địa chỉ đỏ, địa chỉ nhân đạo các trường nhận chăm sóc, thăm hỏi các gia đình có công cách mạng.

10. Tham gia Cuộc thi KHKT cấp huyện ; Xây dựng kế hoạch tham gia cuộc thi Sáng tạo TTNNĐ huyện lần thứ VII, năm 2021 kết quả đạt 02 giải ba cấp huyện
11. Giáo viên TPT Đội tham gia tập huấn giáo dục pháp luật theo kế hoạch (từ 30/11 – 05/12/2020).

12. Tham gia tập huấn dạy học di sản, ca Huế dành cho giáo viên Âm nhạc cấp THCS: T Bình.

13. Tham gia tập huấn trọng tài bóng đá (từ 11/12 – 13/12/2020).

14. Đón đoàn kiểm tra công tác hoạt động GDNGLL, việc thực hiện các cuộc vận động, thực hiện Đề án Ngày Chủ nhật xanh tại các đơn vị.

IV. CÔNG TÁC KIỂM TRA NỘI BỘ

1. Tăng cường công tác kiểm tra phòng chống dịch hiệu quả, tiến hành kiểm tra thường xuyên để nắm tình học sinh, phối hợp với TTCM dự giờ GV để nắm bắt tình hình thực hiện kế hoạch dạy học theo tiến độ. 
2.  Kiểm tra hồ sơ GV và 4 tổ chuyên môn.

V. CÔNG TÁC TỔ CHỨC: 

1. Lập kế hoạch kê khai tài sản năm 2020 đối với BGH; Kế toán.

2.  Lập tờ trình đề nghị thành lập Hội đồng trường theo thông tư mới và quyết định phân hạng trường năm học 2020-2021.

3.  Nhận QĐ thành lập Hội đồng trường.

4. Hướng dẩn GV hoàn thành hồ sơ thi thăng hạng I, và II.
VI. KẾ TOÁN - TÀI VỤ: 

1. Nôp dự toán xin điều chỉnh kế hoạch ngân sách năm 2020.

2. Nhận dự toán ngân sách năm 2021.

3. Kiểm kê tài sản năm 2020 (Mốc 01/01/2020).

4. Hoàn thành việc nộp các loại quỹ theo quy định.

V. CÔNG ĐOÀN, CHI ĐOÀN, LIÊN ĐỘI, NGLL: 


1. Vận động đoàn viên thực hiện nghiêm túc các kế hoạch của nhà trường

2. Củng cố hệ thống hồ sơ CĐCS; tự kiểm tra việc thực hiện Điều lệ và tài chính của CĐCS;

3.  Đón đoàn kiểm tra việc thực hiện Điều lệ và công tác tài chính công đoàn.

4.  Phát động cán bộ giáo viên không hút thuốc lá trong trường học.


Liên đội: 

- Phát động tháng thi đua chào mừng ngày 22/12


Chi đoàn: 

Nhắc nhỡ đoàn viên tham coi thi, chấm thi nghiêm túc, thực hiện đúng các kế hoạch của nhà trường

V. CÔNG TÁC CHỮ THẬP ĐỎ

1. Tham gia công tác Hiến máu tình nguyện (nhận CV hướng dẫn sau); Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo, địa chỉ đỏ theo quý (lưu ý: lập sổ ký nhận, theo dõi làm minh chứng, chứng từ); 

2. Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo quý 4/2020; kịp thời thu nộp các loại quỹ...

1. Nộp các loại quỹ gửi về Hội để quyết toán tài chính Hội năm 2020.

2. Thống kê giáo viên, nhân viên, học sinh bệnh hiểm nghèo và các địa chỉ nhân đạo năm học 2020-2021.

3. Tiếp tục vận động các nhà hảo tâm, các mạnh thường quân, các doanh nghiệp hưởng ứng phong trào “Tết Vì người nghèo 2021”.

4. Nhận chỉ tiêu HMTN 2021.

5. Chi hội Chữ thập đỏ phối hợp với Y tế trường học tiếp tục làm tốt công tác phòng chống dịch Covid- 19; tập huấn nghiệp vụ công tác Hội, sơ cấp cứu... 

VII. CÔNG TÁC KHÁC:
- Tăng cường công tác bảo vệ cơ sở vật chất, đảm bảo an toàn, tránh mất mát. 
B. KẾ HOẠCH THÁNG 01 NĂM 2021
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 91 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/2/1930-03/2/2021); Chào mừng năm mới 2021; Kỷ niệm 71 năm Ngày truyền thống học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01/1950- 09/01/2021).
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG:

1. Tập trung tăng cường công tác đảm bảo an ninh trật tự, quán triệt và tăng cường công tác tuyên truyền, giáo dục thực hiện pháp luật như Luật ATGT, phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội trong CBGVNV và HS.

2. Tiếp tục chỉ đạo toàn ngành tăng cường thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch Covid-19 ; công tác phòng, chống các loại dịch bệnh thường gặp trong mùa Thu - Đông.

3. Hoàn thành công tác tổ chức kiểm tra cuối kì - học kì I.

4. Tiếp tục chỉ đạo hoàn thành chương trình; thực hiện đánh giá, xếp loại học sinh và báo cáo định kỳ theo yêu cầu của Phòng và Sở đúng thời gian quy định.
5. Tiến hành sơ kết học kỳ I năm học 2020 – 2021; nộp báo cáo sơ kết học kỳ I  về Phòng GD&ĐT theo qui định. 
 6. Tiếp tục chỉ đạo thực hiện kế hoạch Ngày Chủ nhật xanh ở tất cả các trường học.
7. Hướng dẫn, triển khai, thực hiện Phong trào thi đua “Đổi mới sáng tạo trong quản lý, giảng dạy và học tập” ngành giáo dục giai đoạn 2021 -2025 theo Hướng dẫn số 3169/HDLT-SGDĐT-CĐGD ngày 28/12/2020.

8. Tăng cường bồi dưỡng học sinh giỏi giai đoạn 2021 – 2025, trình UBND huyện.

 9. Nhắc nhở, Chấn chỉnh công tác dạy thêm, học thêm.

10. Cập nhật, rà soát số liệu và gửi báo cáo giữa năm lên hệ thống cổng thông tin giáo dục và đào tạo của tỉnh.
11. Trực bảo về tài sản, CSVC trường học trước, trong và sau nghỉ Tết Nguyên đán;
 II. CHỈ ĐẠO CHUYÊN MÔN:

1. Thực hiện chương trình học kì 2 bắt đầu ngày 25/01/2021 và thực hiện chương trình tuần 2021.

2. Tập trung BDHSG lớp 9 tại trường để chuẩn bị tham gia cấp tỉnh.

3. Đánh giá xếp loại học lực, hạnh kiểm HS trong HKI. Công khai chất lượng giáo dục của nhà trường.

4. Giáo viên, bộ phận thiết bị hoàn thành việc cập nhật mượn sổ thiết bị ĐDDH

5. Hoàn thành hồ sơ kiểm tra nội bộ

6. Tham mưu Đảng ủy – UBND xã huy động HS ra lớp hạn chế nghỉ học trước, trong và sau tết Nguyên đán

7. Triển khai kế hoạch tham gia hội thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện

8. Tham gia hội thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng cấp huyện

8. Tham gia vòng thi chung khảo Hùng biện tiếng Anh cấp huyện 
9. Cập nhật thông tin lên Cổng TTGDĐT để báo cáo giữa năm.

II. CÔNG TÁC GIÁO DỤC NGOÀI GIỜ LÊN LỚP: 
1. Thành lập Đội tuyển cấp huyện để bồi dưỡng, hoàn thiện và nộp hồ sơ thi đấu Hội khỏe phù Đổng tỉnh TT Huế (giai đoạn 1 từ ngày 18/01/2020-24/01/2021 với các môn: cờ vua, bóng bàn, cầu lông, đá cầu và các môn võ) theo Quyết định 2832/QĐ-SGDĐT ngày 30/11/2020.

2. Tham dự Giải điền kinh truyền thống học sinh TH&THCS (dự kiến ngày 26, 27/01/2021).

3. Tổ chức sơ kết các phong trào thi đua của ngành, phong trào Đội, Sao Nhi đồng học kỳ I; trực báo giáo viên Tổng phụ trách Đội.

4. Xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động giáo dục truyền thống địa phương, về nguồn, tham quan Làng cổ Phước Tích 
5. Tham gia các hội thi do cấp trên phát động: Cuộc thi viết thư UPU; Cuộc thi “Hát quốc ca tại địa chỉ đỏ” Thi sưu tầm tem

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC 

Tổ chức họp Hội đồng trường lần 2

Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2020-2021.

Họp Ban đại diện CMHS; Họp phụ huynh các lớp dự kiến ngày 16/01/2021
           IV. KẾ TOÁN - TÀI VỤ

1. Nộp báo cáo quyết toán ngân sách, các khoản thu chi ngoài ngân sách năm 2020; Ghi thu, ghi chi học phí năm 2021.
2. Nhận dự toán ngân sách năm 2021; 
3. Kiểm kê và báo cáo kết quả kiểm kê tài sản mốc 01/01/2020;
           V. CÔNG ĐOÀN:
1. Quyết toán tài chính năm 2020 

2. Củng cố hệ thống hồ sơ CĐCS; tự kiểm tra việc thực hiện Điều lệ và tài chính của CĐCS;

VI. CHI ĐOÀN; LIÊN ĐỘI


* Liên đội:


- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp


- Ổn định, tăng cường quản lý nề nếp, phối hợp huy động, duy trì số lượng 


- Hoàn thành báo cáo sơ kết học kỳ I trước ngày 13/01/2020

* Chi đoàn:

Động viên đoàn viên thực hiện nghiêm túc kế hoạch của nhà trường

* Công tác Chữ thập đỏ:

1. Triển khai phong trào Tết vì người nghèo năm 2020; Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo nhân dịp Tết Nguyên Đán của dân tộc.

2. Phối hợp với công đoàn HMTN và tham gia công tác Hiến máu tình nguyện năm 2021.
Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 12/2020 và triển khai kế hoạch công tác tháng 01/2021, Trường yêu cầu các tổ chức, đoàn thể trong nhà trường, cán bộ giáo viên, nhân viên trong trường nghiên cứu tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất.

	Nơi nhận:


- Chi bộ( Để theo dõi, chỉ đạo); 

- Bộ phận CM, các Tổ CM ( Để t/h); 

- Website trường;

- Lưu VT. 


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Bá Nhân


\
- Giờ giấc hành chính ; ko ĐT ngoài giờ  hành chính; Đầu giờ ; giữa giờ của BV ; nếu có vấn đề gì thì chịu trách nhiệm, lập BB ; ko hoàn thành nhiệm vụ.

- BV thường xuyên rà soát công việc đc phân công

- CBGV phải có sổ tự theo dõi số ngày vắng ; trễ ; nghỉ xin phép để cuối năm gửi về BGH ; TTCM để đánh giá ; xếp loai ; vắng ngày nào…

- Nộp bài thu hoạch chính trị

- Các bộ phận quan tâm công tác truyền thông ; chỉnh chu câu từ… thư viện; Làm bạn với sách ; quỹ chí thiện…
- Tin học tạm nghỉ đến khi bàn giao máy tính 25/12 ; Họp phân công giao nhiệm vụ ; đảm bảo công tác bảo quanre, vệ sinh ; ghi chéo theo dõi hàng ngày ; cá nhân chịu trách nhiệm ; Đã hoàn thành phòng máy

- Hỗ trợ GV nữ may áo dài
- Công tác CM : Tăng cường dự giờ thăm lớp ; BDHSG ; quan tâm đầu tư sơm

- Nhận xét các tiết dự giờ

- Công tác trang hoàng lớp hoàn thành trước 22/12

- Một số lớp rèm màn bẩn ; dây HDMI ko quan tâm ; mạng nhện đóng quanh ;

- Bảng biểu thiếu ko quan tâm ; hiện năm ở đâu

- Cờ thi đua liên đội treo ko trang trọng ; ko mang tính GD ; chỉ cần 01 cái đinh… 

- màn hình 16/9

- Bài trí các lớp cần gọn gàng ; có góc cây xanh..

- Cờ đỏ chấm vệ sinh kỹ

- TCM chọn GV tốt nhất để thao giảng HĐ

- GV nghỉ báo lý do ; phát ngôn thận trọng nhất là cán bộ chủ chốt ; phát biểu ngang ngang
- GV đi công tác báo TTCM để phân dạy thay ; đi công tác 1 ngày hay ½ ngày thi BGH báo rõ trên bảng KH hàng ngày 

- TPT TT giám thị tăng cường quản lý nề nếp ; chấn chỉnh tình trạng ăn quà vặt

- Lập tiền công trả tiền điện
THI VỄ TRANH VỀ THƯ VIỆN
- Công tác phí: Những trường hợp đã nhận kinh phí hỗ trợ thì không thanh toán công tác phí; Thanh toán 2 lần; Nội huyện và nội tỉnh.
- BDHSG
- Dạy thêm, học thêm

- Sổ điểm

- Sổ học bạ

- KT đánh giá môn tiếng anh

- Sở phòng tăng cường dự giơ

- KT giữa kỳ giamnr áp lực tập trung

- GV kiễu mẫu; TT kiễu mẫu

- GV dạy trên 5 tiết/ ngày mệt..  môt số GV nói làm sớm để nghỉ; chưa đne s17g00. May ít ng, nhiều người chắc trường cho nghỉ buổi chiều; khỏi làm việc

- Dạy thêm học thêm; Ko phải làm ơ trường qua loa roi dành thời gian về dạy thêm..
- Làm việc dưới sự chỉ đạo trực tiếp BGH; rồi đến TTCM; ko nói làm giáo viên làm việc
- 
Lịch làm việc từ 01/8/2017 đến 21/8/2017

	Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	02/8/2017
	Họp Lãnh đạo mỡ rộng
	BGH; CTCĐ; BTCĐ; TTCM; PTTCM; TKHĐ; TBTTr; VP; TPT; GThi

	03/8/2017
	Họp HĐSP lúc 8g00
	Toàn thể CBGV, NV

	Từ 04/8 – 10/8/2017
	* Ngày 05/8/2017 Họp HĐ tự đánh giá trường chuẩn

- Tập trung hồ sơ minh chứng, hoàn thành báo cáo tự đánh giá trường chuẩn quốc gia
	-BGH; CTCĐ; BTCĐ; TTCM; TKHĐ; TBTTr; VP; TPT; G thị; các nhân viên 

	12/8/2017
	Tập trung HS toàn trường; dặn dò kế hoạch lao động, Lao động vệ sinh trường lớp lần 1, ổn định
	BGH; Học sinh; GVCN; GV-TPT; Giám thị; NGLL

	15/8/2017
	Tổng lao động, vệ sinh trường lớp lần 2 (HS + Đoàn viên công đoàn) (CĐ triển khai kế hoạch LĐ ra quân đối với Đoàn viên Công đoàn)
- GVCN gửi thông báo dự kiến các khoản thu đến HS
	Toàn thể CBGVNV và học sinh;

	17/8/2017
	- Tổ chức thi lại, xét lên lớp; biên chế lớp; chi chép TKB theo buổi sáng, chiều; các lớp tiến hành sơn quét lại bàn ghế; trang trí phòng học

- Hội ý GVCN chuẩn bị KH họp phụ huynh

- GVCN nhận văn bản chuẩn bị đại hội

- TPT; Gthi bố trí khuôn viên để xe cho HS
	BGH Học sinh; GVCN; GV-TPT; Giám thị; NGLL

	20/8/2017
	Đại hội phụ huynh lớp; trường
	BGH; BĐDCMHS; GVCN; TT GT; TPT

	21/8/2017
	Giảng dạy tuần 1
	Theo TKB


LUU Ý KHÁC

· Bố trí chỗ để xe đúng nơi quy định

· Thực hiện đúng quy định cơ quan. Hút thuốc, đánh cờ. Văn hóa công sở, không xả rác

· Thực hiện chế độ hội họp đúng giờ

· Cập nhật thông tin 2 chiều. cổng thông tin

· Việc sử dụng điện thoại, mạng thông tin

· Thực hiện thu 1 năm 2 lần đối với tiền giấy KT chung, GVCN thu

· Nhân viên đi làm đúng giờ

Học sinh: 

- Tăng cường lao động vệ sinh để GD HS


- Mở hộp thư góp ý để nắm bắt kịp thời thông tin từ học sinh (qua tập huấn)


- GVCN tăng cường gd HS bảo vệ tài sản


- Mới lắp màn đề nghị lớp nào làm hỏng cuối năm bòi thường
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